samedi Quick Guides

Verfiigbarkeitsvor-
lagen - manuell
erstellt

Bei einer Verfligbarkeitsvorlage handelt es sich um eine
farbliche Markierung in Ihrer Kalenderansicht. Mit
diesen konnen Sie z.B. vorhandene, feste Zeitfenster
von Terminarten oder die Offnungszeiten von
Ressourcen visuell darstellen. Unterschieden werden
dabei  autogenerierte  und  manuell erstellte
Verfiigharkeitsvorlagen.

Um eine neue Verfligbarkeitsvorlage manuell zu
erstellen, gehen Sie in den Einstellungen im Bereich
»Kalender® auf den Reiter ,Verfligharkeiten“. Klicken Sie
dort bei ,Vorlagen® auf ,Neue Vorlage“. Im Feld ,Name*
geben Sie zundchst eine Bezeichnung fiir die neue
Vorlage ein, wahrend Sie im Feld ,Label die im
Kalender angezeigte Bezeichnung festlegen. Wahlen Sie
nun die Ressourcen aus, in deren Kalenderspalten die
Verfiigharkeiten optisch angezeigt werden sollen und
bestimmen Sie die Farbe.

Die regelmdRigen Verfligharkeiten oder auch
zusatzlichen Verfiigbarkeiten erfassen Sie wie gewohnt
selbst im Bereich ,Verfiigbarkeiten®.
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Wissenswertes

Manuell erstellt Verfiigbarkeitsvorlagen werden
unabhdngig von Ressourcen und Terminarten
angelegt. Somit haben die manuellen Vorlagen keine
unmittelbare Auswirkung auf die Buchbarkeit, so wie
es bei den auto-generierten Vorlagen der Fall ist.

Wenn lhnen eine Visualisierung im Kalender wichtig
ist, die keine  Auswirkung auf die  zeitliche
Verfligbarkeit haben soll, wéhlen Sie die manuelle
Variante der Verfiigbarkeitsvorlagen.

Auf diese Weise lassen sich manuelle Vorlagen auch
immer einzeln l6schen, was bei auto-generierte nicht
der Fallist.

(%) DerheiBBe Tipp

In |hrem samedi-Kalender lassen sich ({ber
»Angezeigte Elemente“ visuelle Bestandteile Ihrer
Kalenderansicht ein- oder ausblenden. Dazu gehéren
die exklusiven Zeiten und Verfligbarkeitsvorlagen, die
Termine und die Status.

Damit Ihnen die farblichen Markierungen der
Verfiigbarkeitsvorlagen in Ihrer Kalenderansicht
angezeigt werden, wahlen Sie unter ,Angezeigte
Elemente* die ,Exklusiven Zeiten und Verfligbarkeits-
vorlagen“ aus. Uber denselben Weg kénnen Sie die
farblichen Markierungen mit einem Klick ausblenden.



	Folie 1: Verfügbarkeitsvor-lagen – manuell erstellt

