samedi Quick Guides

Zuweiser verwalten

Unter der Verwaltung von Zuweisern ist zu verstehen,
welche bestehenden Zuweiser aus lhrem eigenen
Netzwerk (Adressbuch) in welche Verfiigbarkeiten Ihres
samedi Kalenders buchen diirfen. Stellen Sie daher
sicher, dass sich der Zuweiser in Ihrem Adressbuch
befindet.

Offnen Sie die Einstellungen und den Bereich Netzwerk.
In der linken Spalte sehen Sie alle Institutionen, also
samedi-Konten des eigenen Netzwerks. Die Zahl in der
Klammer hinter dem Institutionsnamen steht fiir die
Anzahl der zur Buchung freigegeben Terminarten.

Wabhlen Sie die erforderliche Kategorie sowie Terminart
aus und haken Sie die Terminart an, die flir diesen
Zuweiser freigegeben werden soll. Tragen Sie im letzten
Schritt alle Angaben zur zeitlichen Verfligbarkeit ein,
also zu welchen regelmaRigen oder abweichenden bzw.
zusatzlichen Verfligbarkeiten ein Zuweiser diesen
Termin buchen darf.

Das Eintragen der zeitlichen Verfiigbarkeiten gilt immer
je Terminart. Daher ist es erforderlich, dass Sie nach
beendeter Eingabe der verfligbaren Zeiten fiir jede
Terminart einmal Speichern. Wenn Sie ohne speichern
zur nachsten Terminart Ubergehen, werden die
eingetragenen Verfiigbarkeiten nicht ibernommen.

() Wissenswertes

Q) Gesundheit kennt keine Grenzen: Simtliche Personenbezeichnungen

gelten beiuns gleichermafenfiir alle Geschlechter. samedi.com

Zuweiser verwalten

Sie konnen beliebig viele Terminarten fur bis 2u 5 Zuweiser freigeber

Hier werden alle Kontakte aus Ihrem Adressbuch auigeiistet. Um e e T S gewiinschten Kontakt Terminarten und geben diese frei.
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Damit ein Zuweiser einen Termin buchen kann,
missen freie Verfligbarkeiten vorhanden sein: In den
beteiligten Ressourcen, der Terminart und in der
Netzwerkfreigabe. Somit ergeben sich drei Punkte, an
denen die Verfiigharkeit geregelt werden muss.

Ist eine Ressource von 7:00 bis 11:00 Uhr geoffnet,
kann der generellen Zuweiser-Terminart eine
verfeinerte Verfiigbarkeit von 10:00 bis 10:45 und
einem ausgewahlten Zuweiser der Zeitpunkt 10:30
zugewiesen werden. Nutzen Sie diese drei Ebenen,
um eine genaue Planung zu realisieren.

Verfiigbarkeiten

R|| | | Giiig ab: immer [3 @ Woche (@ Woche
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Montag 10:00; 11:00
Dienstag 1100

Mittwoch Geschlossen
Donnerstag 13:00-15:00
Freitag 12:00-12:30
Samstag Geschlossen
Sonntag Geschlossen

Zusatzliche Verfugbarkeiten
@ Hier konnen Sie zu den sich wiederholenden Verfligbarkeiten
noch zusatzleh enzeine Tage mil erfigbarkeiien verschen
abei len die normalen Verfugbarkeiten fur
entsprechenden Tag komplett ersetzt
[] vergangene Verfugbarkeiten anzeigen (0) Zusatzliche Verfiigbark
Datum - Verfugbarkeit

Keine Zusatzlichen Verfugbarkeiten konfiquriert

(%) DerheiBBe Tipp

Nutzen Sie den vollen Umfang des samedi-Netzwerks
und den Moglichkeiten der Zuweisung. Denn Sie
konnen nicht nur Empfanger von Zuweisungen sein,
die lhre Netzwerkpartner in lhren Kalender buchen.

Auch Sie selbst haben die Moglichkeit, Zuweisungen
in anderen samedi-Konten zu tatigen. Sprechen Sie
also lhre Netzwerkpartner an, um in die
Gegenrichtung zuweisen zu kénnen. Erweitern Sie lhr
Netzwerk und treten Sie mit neuen Netzwerkpartnern
in Verbindung, um Nachrichten austauschen und
Zuweisungen verwalten zu kénnen.
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