
Vertiefen Sie Ihr Wissen!

Hinzufügen eines neuen regelmäßigen 
Verfügbarkeits-Zyklus in Ressourcen

Öffnen Sie Einstellungen -> Kalender -> 
Ressourcen und die gewünschte 
Ressource.

Fügen Sie bei Verfügbarkeiten mit „+ Neu“ 
einen neuen Zyklus hinzu und tragen die 
gewünschten Verfügbarkeiten ein. 

Vergeben Sie ein Startdatum unter 
„Gültig ab“ und speichern Sie.

Durch das Hinzufügen eines oder mehrerer Verfügbarkeits-Zyklen 
erreichen Sie eine zukunftssichere Zeitplanung der Ressource. Durch 
das jeweilige Startdatum eines jeden Zyklus lassen sich ‚heute‘ mehrere 
anstehende zeitliche Änderungen für die Zukunft planen. 

Achten Sie darauf, Zeiträume mit folgendem Format einzutragen: 

08:00-12:00; 13:00-16:00

Start- und Endzeitpunkte eines Zeitraums werden durch einen 
Bindestrich verbunden. Mehrere Zeiträume werden durch ein 
Semikolon getrennt. Zeitpunkte sind nicht möglich.

Eingabefehler werden rot unterstrichen und letztlich nicht gespeichert. 
Unausgefüllte Felder werden automatisch als „Geschlossen“ 
ausgewiesen. Noch nicht gespeicherte Änderungen sind durch ein rotes 
Dreieck im Eingabefeld gekennzeichnet.

Abgelaufene Zeiträume werden ungültig. Diese werden nicht 
automatisch gelöscht sondern können manuell entfernt werden, um eine 
bessere Übersicht zu erhalten. 
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